长春开放大学开放教育
毕业审核和毕业证书办理实施细则（试行）
第一条 毕业审核和毕业证书办理工作，是长春开放大学学生学籍管理的重要组成部分。为规范开放教育毕业审核和毕业证书办理流程，根据国家开放大学《关于毕业生毕业审核和证书办理相关工作的通知》和《长春开放大学开放教育学籍管理办法》（长开大教发〔2022〕17号）等文件精神，结合我校实际，制定本实施细则。
第二条  学生达到以下要求，可以申请毕业。
1．学生在学籍有效期内（8年）按照专业培养方案进行学习，并取得专业培养方案规定的最低毕业总学分。 
2.达到最短学习年限。入学满两年半的开放教育本、专科学生。
3.思想品德经鉴定符合要求。
4.已按学校要求足额缴纳学费。
5.已经进行毕业生图像采集。
第三条　为保证及时办理毕业证书，省校各学习中心在进行毕业申请前务必收集整理好学生新华社采集的学历照片电子版。照片电子版一般可以身份证号码或学号命名（因学号的唯一性，建议用学号命名）。
第四条  各学习中心指导学生填写《国家开放大学学生毕业申请表》（见附件 1），本科生毕业申请表统一交予教务科研处存档，专科申请表由各学习中心自行存档备查。
[bookmark: _Hlk118323320][bookmark: _Hlk118325229]第五条　各学习中心在国家开放大学教务系统毕业审核模块查询预计毕业学生的毕业初审结果，并将《毕业证书准办审批表》（财务与教材部门已审核盖章）（附件2）及毕业初审通过的《长春开放大学毕业生预审名单》（附件3）交教务科研处审核存档。
第六条  各学习中心指导学生填写《国家开放大学毕业生登记表》。
[bookmark: _Hlk118323308]第七条  办理毕业审核和毕业证书每学期二批次，具体时间以省校通知时间为准。
1.第一批次：每年 6 月和 12 月（提前批办证）
2.第二批次：每年 3 月和 9 月（考试登分核查，成绩上传后）
第八条 各学习中心需将符合毕业条件的学生电子学历照片上传国家开放大学一平台教务系统，然后完成学习中心毕业申请及学院的毕业审批工作。学信网缺少学历照片的学生，不得申请毕业审核。
第九条　毕业证书发证日期以国开的通知为准，如不缺少学历照片，学历信息自发证日期起可在学信网公开查询。学信网缺少学历照片的学生不能完成学历注册。
第十条　根据国家开放大学学籍相关规定，学生学籍从入学注册起 8 年内有效，达到学籍有效期而未毕业的学生学籍自行终止，不再办理学籍延期申请事宜。
第十一条　毕业审核和学位审核同步进行，凡本学期申请学位的学生，学习中心平台需同时进行申请毕业和申请学位；暂缓毕业的学生不可进行申请毕业和申请学位；只需毕业证书不需学位证书的，申请毕业和不申请学位。
第十二条　各学习中心对毕业证书办理情况进行有效监控，认真核查证书办理情况与毕业审核结果是否一致，及时将办证中存在问题上报省校，并采取补救措施。
第十三条　各学习中心制定关于毕业证书及毕业生档案发放细则，并妥善保管毕业证书。
第十四条　本实施细则自2022年11月1日起执行，原《长春广播电视大学开放教育毕业生学历证书审核工作流程》（长电大教发[2006]28号）同时废止。
第十五条　长春开放大学教务科研处负责本实施细则的解释及修订事宜。
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附表1：
国家开放大学学生毕业申请表
	姓  名
	
	性  别
	
	身份证号
	

	学  号
	
	专  业
	

	专科学生申请
	本人已达到专科毕业要求，申请毕业 。
    申请人（签名）： 
                                                    年    月     日

	本科学生申请
	请在以下选项中选择一项，并在相应选项后签名，多选无效：
⒈本人已达到学位申请条件，自愿申请毕业和学士学位。
申请人（签名）：
⒉本人只申请毕业，自愿放弃申请学士学位。
      申请人（签名）：
⒊本人虽已达到毕业条件，但未达到学位申请条件。因需申报学士学位，自愿暂缓毕业，学籍有效期内达到学位申请条件后，再申请毕业并申报学士学位。如以后学期仍选择暂不毕业，本人亦同意每学期重新申请，否则可视为本人申请毕业并放弃申请学位。
                                  申请人（签名）：
                                      年    月     日

	教
学
点
意
见
	
              
经手人（签名）： 
（主管部门公章）
                                                    年    月     日


填表说明：
1．由他人代签的，须由学生本人出具委托书，并附于表后。 
2．“主管部门公章”由学生所在教学点加盖学籍科或上级部门公章。
3．本表由教学点保存至学生学籍有效期结束
附件2：
毕业证书准办审批表
	单    位
	
	年   级
	

	专    业
	
	毕业人数
	

	教 材 处
意    见
	
                                经手人：
                                时间：

	财 务 处
意    见
	
                                经手人：
                                时间：

	领取证书名单

	 



                                 经手人：
                                 时间：

	备    注
	


年     月     日
注：办学单位按表格顺序审批后到教务科研处办理毕业证书


	附件3：
长春开放大学毕业生预审名单（20　　　年　　　季）

	
	
	
	
	
	
	
	

	上报单位（公章）                                            经办人签字：　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	
	
	
	
	
	
	

	序   号
	班　 　号
	学　 　号
	姓　　名
	专　　业
	年　　级
	招生季节
	是否要学位
（国开/合作）

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	




